SZKOLNY REGULAMIN PRAKTYK/ STAZY ZAGRANICZNYCH
W ZESPOLE SZKOt PONADGIMNAZJALNYCH CENTRUM
KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
IM. WEADYStAWA STANISLtAWA REYMONTA W SZYDLOWIE

Projekt: ,,Europejskie staze uczniéw ZSP CKU w Szydtowie”

Podstawa prawna: Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 15 grudnia 2010 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz.U. nr 244 poz. 1626 z dn. 23.12.2010 r.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2015 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie praktycznej
nauki zawodu (Dz.U. z 2015r. poz.1183).

§1 Postanowienia ogdlne

1. Projekt: ,Europejskie staze ucznidw ZSP CKU w Szydtowie” realizowany w ramach projektu
Miedzynarodowa mobilnos¢ edukacyjna uczniéow i absolwentow oraz kadry ksztafcenia
zawodowego, realizowanego ze $rodkéw PO WER na zasadach Programu Erasmus+ sektor
Ksztatcenie i szkolenia zawodowe.

2. Regulamin okresla zasady uczestnictwa w projekcie, kryteria kwalifikacyjne, w tym zasady
rekrutacji i przyjmowania zgtoszenn oraz zasady obowigzujgce uczniéw podczas pobytu za
granica.

3. 0gdlny nadzér nad realizacjg projektu w zakresie dotyczgcym ZSP CKU im. WHi. St. Reymonta
w Szydtowie, a takze rozstrzyganie spraw, ktére nie sg uregulowane niniejszym regulaminem,
pozostajg w gestii dyrektora szkoty.

§2 Zatozenia projektu

1. Projekt realizowany jest przez ZSP CKU im. WH. St. Reymonta w Szydtowie oraz partnera
zagranicznego GEORGIKES EKMETALEUSEIS & TRAINING SERVICES z Grecji, Konstantinou
Karamanli 126, 600 65 Platamonas Pierias, zwana dalej organizacja przyjmujaca.

2. Celem projektu jest zdobycie praktycznego doswiadczenia zawodowego oraz podniesienie
kwalifikacji zawodowych przez uczniéw w zawodach: technik pojazdéw samochodowych oraz
technik logistyk.

3. Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest:

- wypetnienie formularza zgtoszeniowego,

- zapoznanie sie ze szkolnymi regulaminami, tj.: praktyk/stazy zagranicznych i rekrutacji

uczestnikéw projektu,

- uzyskanie pozytywnej kwalifikacji komisji rekrutacyjnej,

- udziat w zajeciach z: przygotowania kulturowego, zawodowego, pedagogicznego i
jezykowego (w zakresie jezyka greckiego, a przede wszystkim jezyka angielskiego),

- podpisanie umowy o praktyki/staz zagraniczny wraz z zatgcznikami.

4. Projekt przewiduje wsparcie finansowe dla 33 uczniéw: 30 ksztatcgcych sie w zawodzie
technik pojazdéw samochodowych, 3 uczniéw ksztatcacych sie w zawodzie technik logistyk.

5. Mobilnosci odbedg sie w podziale na 2 grupy wyjazdowe:

- pierwsza, dedykowana dla 15 uczniéw ksztatcgcych sie w zawodzie technik pojazdéw
samochodowych — wiosna 2021.
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- druga, dedykowana dla 15 ucznidow ksztatcagcych sie w zawodzie technik pojazdow
samochodowych, 3 ucznidw ksztatcgcych sie w zawodzie technik logistyk — wiosna 2021.
Udziat w praktykach/stazach zagranicznych jest bezptatny. Uczestnik otrzyma dofinansowanie
z funduszy UE w ramach projektu Miedzynarodowa mobilnos¢ edukacyjna uczniow i
absolwentow oraz kadry ksztatcenia zawodowego, realizowanego ze srodkéw PO WER na
zasadach Programu Erasmus+ sektor Ksztatcenie i szkolenia zawodowe.
Praktyki/staz zagraniczny bedzie odbywac sie w dni robocze.
Dobowy wymiar czasu pracy nie moze przekroczy¢ 8 godzin.
W ramach wymiany mobilnosciowej, 2 dni (weekend) zostang wykorzystane na poczet
realizacji programu kulturowego, utatwiajgcego adaptacje w nowym srodowisku.
Uczestnikom zostanie wyznaczony Opiekun praktyk/stazy zagranicznych w zaktadzie pracy,
czuwajagcy nad prawidlowym jego przebiegiem, zgodnie z opracowanym wczesniej
programem praktyk/stazu.
Projekt obejmuje realizacje 2 tygodniowych praktyk/ stazy zagranicznych w greckich firmach
logistycznych i firmach mechaniki pojazdowe;.
Praktyki/ staze zagraniczne traktowane s3 jako zajecia objete programem ksztatcenia szkoty
realizowane poza terenem szkoty (staz zagraniczny) i w zwigzku z tym uczniowie zobowigzani
sg do przestrzegania regulaminu zgodnego z regulaminem szkoty i ogdlnie przyjetymi
zasadami bezpieczenstwa w czasie catego pobytu na praktykach. Naruszenie zasad
regulaminu spowoduje wyciggniecie surowych konsekwencji wynikajgcych z postanowien
niniejszego regulaminu.

§3. Zasady rekrutacji
Kryteria naboru promujg réwnos¢ szans, w tym zasady réwnosci ptci.
Gtéwnym kryterium naboru s3:
- uzyskane wyniki w nauce z przedmiotdw zawodowych i jezyka angielskiego, ocena z
zachowania ostatniego roku szkolnego,
- aktywnos¢ szkolna wskazujgca na duze zainteresowanie zawodem, w ktérym uczen sie
ksztatci,
- frekwencja na zajeciach szkolnych i praktycznych,
- opinia wychowawcy,
- tzw. ,mniejsze szanse”.
Szczegdtowe zasady rekrutacji, wymagane dokumenty rekrutacyjne oraz kryteria naboru
omawia odrebny dokument: ,,Regulamin rekrutacji” projektu: ,Europejskie staze uczniéw ZSP
CKU w Szydtowie”.

§ 4. Przygotowanie kulturowe, zawodowe i jezykowe

Uczniowie zakwalifikowani do projektu majg obowigzek uczestniczy¢ w zajeciach

z przygotowania kulturowego, doradztwa zawodowego, jezykowego oraz pedagogicznego,

ktére bedg poprzedzaé wyjazd na praktyki/staze zagraniczne.

W ramach projektu kazda grupa odbedzie:

e przygotowanie kulturowe w wymiarze 10 godzin lekcyjnych obejmujace elementy
pozwalajgce na zapoznanie sie ze zwyczajami, mentalnoscig, historig oraz zabytkami Grecji,



edoradztwo zawodowe w wymiarze 10 godzin lekcyjnych, majace na celu budowanie
u ucznidw poczucia wtasnej wartosci, efektywne przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjne
oraz poznanie zasad komunikacji interpersonalnej czy sztuki autoprezentacji,

eprzygotowanie jezykowe- kurs jezyka greckiego w wymiarze 10 godzin lekcyjnych, kurs
jezyka angielskiego w wymiarze 30 godzin lekcyjnych ze zwréceniem uwagi na stownictwo
zawodowe,

* przygotowanie pedagogiczne (w zakresie autoprezentacji, tolerancji, odpornosci na stres,
radzenia sobie w sytuacjach nietypowych czy unikania ryzyka) w wymiarze 10 godzin
lekcyjnych.

§5. Podpisanie umowy o praktyki/ staze zagraniczne

Osoby, ktdre zostaty zakwalifikowane do udziatu w projekcie sg zobligowane do podpisania
umowy o praktyki/ staz zagraniczny wraz z zatgcznikami, a takze wyrobienie EUROPEJSKIE)
KARTY UBEZPIECZENIA ZDROWOTNEGO.

Umowa udziatu w projekcie wymaga, w przypadku ucznia niepetnoletniego, podpisania jej
takze przez rodzica lub opiekuna prawnego.

Podpisanie umowy uczestnictwa w projekcie zobowigzuje ucznia do czynnego i petnego
udziatu w zajeciach realizowanych w ramach projektu, a takze do poinformowania
z wyprzedzeniem, szkolnego koordynatora projektu o planowanej nieobecnosci na zajeciach,
pod rygorem skreslenia go z listy uczestnikdw projektu, jak réwniez biezgcego informowania
o zmianach danych osobowych.

§6. Obowiazki uczestnikow projektu i zasady postepowania podczas pobytu za granica

Uczestnicy praktyk/ stazy zagranicznych zobowijzuja sie do przestrzegania regulaminu
zaréwno w czasie odbywania praktyk, jak i w czasie wolnym od zaje¢ w dni powszednie oraz w
weekendy.
Uczestnicy praktyk/ stazy zagranicznych zobowigzani sg do:
¢ godnego reprezentowania szkoty w kraju i za granica,
¢ punktualnosci i zdyscyplinowania oraz respektowania polecen opiekunéw praktyk,
wyznaczonych przez strone polska i partnera zagranicznego, a w czasie odbywania praktyk/
stazu zagranicznego réwniez opiekuna/pracownikéw oddelegowanych do realizacji projektu
po stronie partnera zagranicznego, uczestniczenia we wszelkich spotkaniach/zebraniach
organizowanych w ramach praktyk/ stazu zagranicznego,
ebiezgcego informowania nauczyciela o wszelkich nieprawidtowosciach, majgcych wptyw na
realizacje praktyk/stazu zagranicznego.
Kazdy uczen musi posiada¢ dowod osobisty lub wainy paszport, Europejska Karte
Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ), ,Dziennik stazu”, zestaw odziezy i obuwia niezbednego
do wykonywania prac w zaktadzie pracy zgodnie z profilem praktyki.
Uczestnik praktyk/stazu zagranicznego stosuje sie do wszystkich polecen kierownika stazu
i opiekuna oraz zobowigzuje sie do przestrzegania zasad organizacyjnych (przeciwpozarowych
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poruszania sie po drogach, bhp) i innych przepiséw obowigzujgcych w miejscu pobytu oraz
podczas wycieczek i podrdzy.

Uczestnicy z chorobg lokomocyjng zabezpieczajg sie w lekarstwa we wiasnym zakresie.
Opiekun praktyk/ stazu zagranicznego zabiera liste uczestnikdw z numerami telefondw
kontaktowych rodzicow (prawnych opiekunéw) i uczestnikow praktyk zagranicznych. Kazdy
uczestnik praktyk/stazy zagranicznych powinien obowigzkowo wtgczyé ustuge ROAMINGU
w telefonie, ktérego numer podat w formularzu rekrutacyjnym.

Uczestnik praktyk/ stazu zagranicznego zachowuje sie w sposdb kulturalny, ubiera sie
stosownie do miejsca i warunkéw odbywania stazu zawodowego.

Od godziny 22.00 do 6.00 uczestnik praktyk/stazu zagranicznego przestrzega ciszy nocnej —
zachowuje cisze oraz przestrzega regulaminu miejsca noclegowego.

Podczas odbywania praktyk/stazu zagranicznego zabrania sie kupowania napojow
alkoholowych w tym réwniez wina i piwa, palenia tytoniu, spozywania alkoholu oraz
korzystania z jakichkolwiek substancji psychoaktywnych i uzywek.

Uczestnicy praktyk/ stazy zagranicznych zobowigzani sg dostosowaé sie do godzin pracy
ustalonych przez firme, do programu dnia, godzin realizacji zaje¢ w ramach praktyki,
programu kulturowego, positkéw, pobudki i ciszy nocne;j.

Po zakonczeniu praktyk/ stazy zagranicznych w danym dniu uczniowie wracajg na teren
miejsca noclegowego, uczestniczg we wszystkich zajeciach organizowanych zaréwno przez
zagranicznego partnera, a takze w organizowanych z inicjatywy oraz pod kontrolg opiekuna
z ZSP CKU w Szydtowie.

Bezwzglednie zabrania sie oddalania uczestnikow praktyk/stazy zagranicznych poza teren
zamieszkania bez wiedzy i zgody opiekuna. W przypadku samowolnego oddalenia sie
uczestnika praktyk/stazu kosztami poszukiwan bedga obcigzeni rodzice/ prawni opiekunowie.
Zabrania sie korzystania z kgpielisk i basendw bez nadzoru i zgody opiekundw.

Uczestnik praktyk/ stazu zagranicznego zobowigzany jest do przestrzegania porzadku
w miejscu zakwaterowania oraz w swoim najblizszym otoczeniu.

W przypadku, gdy uczen w sposdb razacy ztamie regulamin podczas trwania praktyk/ stazy
zagranicznych (np.: spozywania alkoholu, oddalenia sie z miejsca pobytu bez wiedzy
opiekundw, nie przestrzegania polecen opiekundw, kradziezy, naruszenia nietykalnosci
osobistej innych oséb itp.) moze by¢ usuniety z praktyk/ stazu zagranicznego w trybie
natychmiastowym. Rodzice (prawni opiekunowie) zostang powiadomieni telefonicznie i
rodzice na wtasny koszt bedg musieli po uczestnika przyjechaé. Koszty zwigzane z
przerwaniem stazu (catkowity zwrot kosztéw dofinansowania) ponoszg rodzice (prawni
opiekunowie) uczestnika stazu.

W czasie trwania praktyk/stazu zawodowego zabronione jest oddalanie sie od grupy oraz
opuszczanie miejsca odbywania stazu zawodowego bez zgody opiekuna.

Wszelkie niedyspozycje, dolegliwosci, chorobe lub inne nieoczekiwane zdarzenia losowe
uniemozliwiajgce stawienie sie w zaktadzie pracy, Uczestnik powinien natychmiast zgtosic¢
Opiekunowi praktyk lub Koordynatorowi projektu, wskazujac jednoczesnie dzieh powrotu do
pracy celem kontynuowania praktyk/stazu zagranicznego. W/w osobom nalezy zgtaszac
wszelkie problemy majgce wptyw na bezpieczenstwo uczestnika stazu i innych uczestnikow.
Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ jednego dnia na praktykach wyklucza mozliwos$é
zaliczenia praktyki/stazu zagranicznego i uzyskania certyfikatu: Europass Mobilnos¢.



18. Opiekunowie grupy nie ponoszg odpowiedzialnosci za pienigdze oraz inne przedmioty
wartoSciowe uczestnikéw (laptopy, cyfrowe aparaty fotograficzne, MP3, telefony komérkowe
itp.).

19. Uczestnikom nie wolno samowolnie przyjmowac zadnych lekarstw poza zaleconymi przez
lekarza i zgtoszonymi w Oswiadczeniu przed wyjazdem.

20. Uczestnicy praktyk /stazy zagranicznych zobowigzujg sie do wypetnienia ankiety ewaluacyjne;j
oraz raportu koncowego po ukoniczeniu stazu, do wykonania prac niezbednych do
upowszechniania wynikdéw stazu: strona www, prezentacje multimedialne, fotoreportaze itp.)

§7. Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

1. Rezygnacja udziatu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach poprzez
zfozenie pisemnego oswiadczenia o przyczynie rezygnacji w ciggu 7 dni, od momentu
zaistnienia przyczyn-przez rodzica lub prawnego opiekuna.

2. Przypadki, o ktéorych mowa w pkt.1 mogg wynika¢ z przyczyn losowych oraz natury
zdrowotnej i nie mogty by¢ znane uczestnikowi w momencie przystgpienia przez niego do
projektu.

§ 8. Postanowienia koricowe:

1. Wszelkie koszty zwigzane z praktykami/ stazem zagranicznym tj. koszty podrdzy,
zakwaterowanie, wyzywienie, organizacje praktyk/ stazy zagranicznych, ubezpieczenia oraz
kieszonkowego, pokrywane sg z Programu ERASMUS + sektor- Ksztatcenie i szkolenia
zawodowe.

2. Kazdy z uczestnikdw otrzyma po przyjezdzie na miejsce Dziennik stazu/ praktyk zagranicznych
oraz Indywidualny wykaz osiggnie¢.

3. Po przyjezdzie do Grecji uczniowie zostang zapoznani z miejscem pobytu i praktyk/stazy
zagranicznych oraz pracodawcami.

4. Podczas praktyk/ stazy zagranicznych uczestnicy systematycznie dokumentujg w ,,Dzienniku
stazu” realizowane tematy w jezyku polskim.

5. Ocena pracy uczestnikdw oraz stopnia ich zaangazowania w wykonywane w ramach praktyki
zawodowej/stazu zagranicznego zadania zostanie udokumentowana, a po jej zakorniczeniu na
podstawie: biezgcego raportowania, codziennej kontroli postepédw uczestnikéw dzieki
nadzorowi na biezgco ich pracy oraz instruowaniu w przypadku popetniania btedéw, dziatan
monitorujgcych nastgpi zatwierdzenie zdobytych kompetencji poprzez wydanie certyfikatu
potwierdzajgcego odbycie stazu w zagranicznym przedsiebiorstwie, a takze dokumentu
Europass-Mobilnosc.

6. Jezeli uczen zrezygnuje z praktyk/ staiu zagranicznego w ostatnich 30 dniach przed
wyjazdem i nie znajdzie sie uczen z listy rezerwowej, ktory zdecyduje sie na wyjazd
w ostatniej chwili, rodzice lub prawni opiekunowie pokryjg poniesione koszty zwigzane
z organizacjg praktyk/ stazu zagranicznego.

7. W przypadku, gdy uczein w sposob razacy ztamie regulamin podczas trwania praktyk/ stazy
zagranicznych (np.: spoiywania alkoholu, oddalenia sie z miejsca pobytu bez wiedzy
opiekunéw, nie przestrzegania polecen opiekundw, kradziezy, naruszenia nietykalnosci
osobistej innych oséb itp.) moze by¢ usuniety z praktyk w trybie natychmiastowym.
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Rodzice (prawni opiekunowie) zostang powiadomieni telefonicznie i rodzice na wtasny
koszt bedg musieli po uczestnika przyjechaé. Koszty zwigzane z przerwaniem stazu
(catkowity zwrot kosztow dofinansowania) ponosza rodzice (prawni opiekunowie)
uczestnika stazu.

Za wszelkie szkody wyrzadzone w czasie podrozy i w trakcie stazu zawodowego w sposob
ztosliwy, umysiny lub nieodpowiedzialny - koszty ponosza rodzice (lub prawni
opiekunowie). Szkoda powinna by¢ niezwtocznie wyréwnana.

Opiekun ucznidéw z ramienia ZSP CKU w Szydtowie zobowigzany jest do przesytania do szkoty
biezgcych informacji z uczestnictwa mtodziezy w praktykach/stazu zagranicznym.

10. Dyrektor szkoty zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu.



